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Smérnice mésta Bystfice pod Hostynem
€. OP 6/2023

Jednaci fad Zastupitelstva mésta Bystrice pod Hostynem

Zastupitelstvo mésta Bystfice pod Hostynem (dale jen ,zastupitelstvo®) timto dne 16.10.2023 v souladu s
ust. § 96 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakona o obcich®)
vydava tento jednaci fad zastupitelstva:

] CL1
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad zastupitelstva upravuje pfipravu, svolani, priibéh zasedani, usnaseni a kontrolu plnéni
pfijatych usneseni, jakoz i dali procesni otazky zasedanizastupitelstva.

2. O pravidlech upravenych timto jednacim Fadem, pfipadné o dalSich zasadach svého zasedani,
rozhoduje zastupitelstvo v mezich zakona o obcich. V ramci tohoto jednaciho Fadu mlze zastupitelstvo
upravit usnesenim podrobnéjsi pravidla svéhozasedani.

Cl.2
Pravomoci zastupitelstva

Zastupitelstvo obce rozhoduje o vSech otazkach svéfenych mu zakonem o obcich, pfipadné jinymi
pravnimi predpisy.

C.3
Zasedani zastupitelstva
1. Zastupitelstvo se schazi podle potifeby, nejméné vSak jedenkrat za 3mésice.

2. Zasedani zastupitelstva svolava (zpravidla v terminu schvaleném radou mésta) starosta zpravidla
nejpozdéji 10 dnli pfede dnem zasedani (v neodkladnych pfipadech nejméné 7 dnl pfede dnem
zasedani), a to podpisem pozvanky, ktera obsahuje misto a termin zasedani, ¢as zahajeni zasedani a
navrh programu zasedani. Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva, ucini tak mistostarosta, pfipadné
jiny €len zastupitelstva (§ 92 odst. 2 zakona oobcich).

3. Pozada-li o to alespori jedna tretina ¢lenll zastupitelstva nebo hejtman kraje, je starosta povinen svolat
zasedani zastupitelstva tak, aby se konalo nejpozdéji do 21 dnli ode dne, kdy byla Zadost doruc¢ena
méstskému uradu.

4. O misté, dobé a navrzeném programu pfipravovaného zasedani zastupitelstva informuje méstsky urad
nejpozdéji 7 dni pfed zasedanim zastupitelstva, ato:

a) vyvéSenim pozvanky na Ufedni desce méstského uradu,
b) prostfednictvim méstského rozhlasu,
¢) zpasobem umoznujicim dalkovy pfistup na webovych strankach mésta www.bystriceph.cz.

5. Zasedani zastupitelstva se konaji zpravidla v sidle mésta, pokud zastupitelstvo nebo starosta
nerozhodnou jinak.

6. Zasedani zastupitelstva mésta je verejné.
7. Zasedani zastupitelstva jsou Cislovana jednou €iselnou fadou za celé volebniobdobi.
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Cl. 4
Priprava zasedani zastupitelstva

. Pfipravu zasedani zastupitelstva a navrh programu tohoto zasedani organizuje starosta, stanovi pfitom
zejména odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbornych podkladu a navrh( na opatreni.

. Predkladateli zprav a materialt pro zasedani zastupitelstva mésta mohou byt jeho ¢lenové, predsedové
vybor(, tajemnik méstského Ufadu (dale jen ,tajemnik®) a vedouci odbor(i méstského uradu (dale jen
.predkladatelé).

. Materidly uréené k projednani v zastupitelstvu musi byt navrhovatelem zpracovany tak, aby umoznily
¢lenlm zastupitelstva mésta komplexné posoudit problematiku a pfijmout uc¢inna opatfeni. Soucasti
predloZzeného materialu musi byt vZzdy navrh na usneseni.

. Materialy uréené k projednani v zastupitelstvu pfedkladda navrhovatel do sekretariatu starosty
elektronicky, a to tak, aby pracovnici sekretariatu mohli tyto materialy dorugit ¢lenim zastupitelstva
nejpozdeéji 7 dni pfed zasedanim zastupitelstva.

. Sekretariat starosty na zakladé pokynu starosty zajisti doru¢eni materiald uréenych k projednani v
zastupitelstvu ¢lendm zastupitelstva nejpozdéji 7 dni pfed zasedanim zastupitelstva.

. Ve vyjimeCnych pfipadech a se souhlasem zastupitelstva Ize materialy urené k projednani v
zastupitelstvu doplnit o materialy predlozené v pisemné podobé tzv. ,na stdl“. Tyto materialy musi byt
predloZeny zastupitelim pfed zahajenim zasedani zastupitelstva.

~ CLs
Ucast na jednani

. Clenové zastupitelstva jsou povinni se zi&astfiovat zasedani zastupitelstva, pfipadnou neugast je nutno
oznamit starostovi s uvedenim ddvodu. Pozdni pfichod nebo pfedéasny odchod omlouva predsedajici.

. Ugast na jednani stvrzuji &lenové po pfichodu na zasedani svym podpisem do listiny pfitomnych u
zapisovatele.

. Zucastnovat se zasedani zastupitelstva jsou povinni rovnéz tajemnik, vedouci odbori méstského uradu,
feditelé obchodnich spolecnosti zalozenych méstem a velitel Méstské policie; pfipadnou neucast je
nutno oznamit starostovi s uvedenim dtvodu.

. Kazdému d&lenu zastupitelstva je pfi podpisu do listiny pfitomnych vydana hlasovaci jednotka, pokud
bude pfi zasedani zastupitelstva vyuzivano elektronického hlasovaciho zafizeni. Clen zastupitelstva je
povinen se stiskem tlacka ,PRO* pfihlasit do hlasovaciho systému. Hlasovaci jednotku je kazdy ¢len
zastupitelstva v pfipadé byt sebekratSiho odchodu v pribéhu nebo po skonéeni zasedani povinen
odevzdat na misté jejiho vydani. Pfed jeho odevzdanim je povinen stisknout tlagitko ,ODHLASIT*.
Predsedajici oznami kazdou zménu poctu pfitomnych ¢lenl zastupitelstva.

. Pro hlasovani hlasovacim zafizenim se povazuje za pfitomného zastupitel, ktery je v jednaci mistnosti
pfitomen v intervalu pro hlasovani a je prostfednictvim hlasovaciho zafizeni pfihlasen.

.V pribéhu zasedani se ¢lenové zastupitelstva pfihlasuji do diskuse nebo k technickym nebo k faktickym
poznamkam prostfednictvim hlasovaci jednotky. Neni-li hlasovaci zafizeni v provozu, pfihlasuji se
zvednutim ruky. Hlasovaci jednotka obsahuje tladitko diskuse a poznamky. Tlacitko diskuse slouzi pro
pfihlaseni zastupitele do diskusni fronty k materidlu, u kterého probiha diskuse.
Tlagitko poznamky nema specifikovanu formu poznamky. Informace o tom, zda se jedna o diskusni
pFispévek, nebo poznamku, je na prvni pohled patrna z diskusni fronty zobrazené na zobrazovaci ploSe.
Poznamka ma vzdy ptednost pied diskusnim piispévkem. Clen zastupitelstva mdze verbalné uvést,
zda se jedna o poznamku technickou, nebo faktickou.

Cl.6
Zahajeni zasedani zastupitelstva
. Zastupitelstvo je schopno usnaset se, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenl zastupitelstva.
Jestlize pfi zahajeni zasedani zastupitelstva nebo v jeho priibéhu neni pfitomna nadpolovi¢ni vétSina
vSech ¢lenl zastupitelstva, ukongi pfedsedajici toto zasedani a do 15 dnu svola jeho nahradni zasedani
(§ 92 odst. 3 zakona oobcich).
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. Zasedani zastupitelstva fidi pfedsedajici, zpravidla starosta nebo jeho zastupce, v pfipadé jejich
nepfitomnosti (€i do doby jejich zvoleni) jiny, zastupitelstvem uréeny ¢len zastupitelstva.

. Predsedajici fidi hlasovani, zajidtuje a vyhladuje jeho vysledek, ukon&uje a preruuje jednani a dba na
to, aby mélo pracovni charakter, vécny prabéh a byl dodrzovan jednacifad.

.V zahajovaci €asti jednani pfedsedajici:

a) konstatuje, zda jednani zastupitelstva bylo fadné svolano avyhlaseno,

b) oznami pocet pfitomnych &lenu zastupitelstva,

c) ur¢i zapisovatele zapisu ze zasedani,

d) da zvolit dva ¢leny zastupitelstva za ovéfovatele zapisu,

e) informuje, zda byl ovéfen zapis z minulého jednani, ktery je uloZzen na M&U k nahlédnuti, a jaké
pfipadné namitky byly proti nému podany,

f) nechd schvalit program jednani.

.V pfipadé podanych namitek proti zapisu z minulého jednéni seznami pfedsedajici zastupitelstvo s
témito namitkami. O namitkach proti zapisu z minulého jednani rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim.
Navrh programu jednani zastupitelstva obce predklada predsedajici. Clenové zastupitelstva, vybory (za
které zasadné jedna jejich pfedseda) a rada mésta maji pravo predkladat navrhy k zafazeni dalSich
bodd na program jednani. Pravo k pfedlozeni navrhu k zafazeni na program jednani ma rovnéz hejtman
kraje, je-li zasedani zastupitelstva obce svolano na jeho zadost (viz &l. lll. odst. 3. tohoto jednaciho
fadu). O zafrazeni jednotlivych bodd na program jednani zastupitelstva rozhoduje zastupitelstvo mésta
hlasovanim. Rovnéz tak zastupitelstvo mésta rozhoduje i o zafazeni navrh( pfednesenych v pribéhu
zasedani zastupitelstva obce na program jeho jednani (§ 94 odst. 2 zakona o obcich).

Cl.7
Projednavani programu

1. Na schlzi mize byt jednano o vécech, které byly zafazeny do programu.

.V ramci projednavani jednotlivych bodl programu predsedajicizpravidla:
a) udeli slovo predkladateli,

b) poté otevie rozpravu a udéluje slovo ¢leniim zastupitelstva nebo tajemnikovi (v ramci poradniho
hlasu) v poradi, ve kterém se o slovo pfihlasili; v ramci udéleného slova je mozno vznaset dotazy a
vécné pripominky, zadat dopinéni a vysvétleni a predkladat pozménovaci navrhy, pfipadné
protinavrhy usneseni k plvodnimu navrhu usneseni,

¢) odejme slovo, pokud Fe¢nik pfes upozornéni nemluvi k véci nebo vystupuje hrubym a nevhodnym
zplUsobem; ¢&len zastupitelstva mize proti takovému postupu predsedajicino podat namitky, o
kterych rozhodne zastupitelstvo,

d) ukonéi rozpravu, nejsou-li dalsi dotazy ¢&i pfipominky,

e) da hlasovat o ukonéeni rozpravy, navrhne-li to kterykoliv ¢len zastupitelstva; je-li navrh na ukonéeni
rozpravy pfijat, umozni pfedsedajici vystoupit vSem osobam, které se do rozpravy pfihlasily pfed
podanim navrhu na ukonceni rozpravy.

. Béhem rozpravy predsedajici udéli slovo:
a) €lenu zastupitelstva nebo tajemnikovi vzdy, kdy o to pozada,

b) €lenu vlady nebo jim povéfenému zastupci, senatorovi, poslanci nebo zastupci organud kraje vzdy,
kdy o to pozada,

¢) obCanu mésta ¢€i jiné fyzické osobé, které pfiznava zakon postaveni obcana meésta (§ 16 zakona o
obcich),

d) mluv€imu skupiny ob¢an(i mésta, jejichz zajmu se projednavana problematikapfimo tyka,

e) osobé povéfené obcany, ktefi pozadali o projednani urcité zalezitosti zastupitelstvem podle § 12,
odst. 2, pism. f) zakona o obcich,



f) zaméstnanci mésta pfitomnému na zasedani, vyZaduje-li to povaha rozpravy nebo je o vyjadfeni
pozadan,
g) jiné osobé dle svého uvazeni, napfiklad pfizvanému odbornikovi na projednavanou problematiku.

. V8ichni diskutujici jsou povinni se vyjadfovat b&hem svych vystoupeni co nejkonkrétnéji, pouze k pravé
projednavanému problému, pfi dodrZzeni zasad vécnosti a struénosti. Predsedajici nepfipusti
prerusovani takovéto diskuse. V pfipadé poruSeni vySe uvedenych zasad pfedsedajici upozorni
diskutujiciho na moznost odebrani slova a pokud ani pfes toto upozornéni nedojde k napravé, odejme
diskutujicimu slovo. Rovnéz v pfipadé, Ze pfedsedajici posoudi dalSi diskusni pfispévek jedné a téze
osoby k téZe problematice jako opakované nekonstruktivni a nepodnétny, odejme mu slovo. Osobam
zjevné pod vlivem alkoholu &i jinych navykovych latek, zrovna tak jako osobam nesludné ¢i nevhodné
se chovajicim nebude slySeni umoznéno a v pfipadé hrubého narusovani jednani budou ze zasedani
vykazani.

Cl.8
Priprava usneseni, hlasovani

. Zastupitelstvo hlasuje o usneseni k jednotlivym bodim programu ihned po jejich projednani. Navrh
usneseni predklada ke schvaleni predsedajici nebo predkladatel. K navrhu usneseni mize v ramci
rozpravy kazdy C&len zastupitelstva podat pozmériovaci navrh, protinavrh nebo doplfiujici navrh. O
pfedloZzenych navrzich usneseni, variantnich feSenich, pozménovacich navrzich a protinavrzich k
puvodnimu navrhu usneseni dava predsedajici hlasovat takto:

a) Jestlize navrh usneseni obsahuje variantni feSeni, hlasuje se nejprve o varianté doporu¢ované ke
schvaleni pfedkladatelem. Schvalenim jedné varianty se ostatni povazuji za nepfijaté.

b) Pokud byly podany pozménovaci navrhy, da o nich pfedsedajici nejprve hlasovat v pofadi, v jakém
byly pfedlozeny, poté o ostatnich ¢astech pivodniho navrhu, pokud to pfichazi v Gvahu.

¢) Pokud byl podan protinavrh, da o ném predsedajici nejprve hlasovat, schvalenim protinavrhu se
puvodni navrh povazuje za nepfijaty. V pfipadé neschvaleni protinavrhu da predsedajici hlasovat o
puvodnim navrhu.

d) Kazdy ¢len zastupitelstva muzZe navrhnout, aby se hlasovalo oddélené o jednotlivych &astech
projednavaného navrhu usneseni. Pokud zastupitelstvo rozhodne o oddéleném hlasovani, hlasuje
se o jednotlivych €astech usneseni v poradi uréeném predsedajicim.

. Jestlize predlozeny navrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétSinu, mize se zastupitelstvo na navrh
predsedajiciho usnést na dohodovacim fizeni. Pfedsedajici v tomto pfipadé zasedani prerusi.
Dohodovaci fizeni vede pfedsedajici. Dojde-li k dohodé, ktera nasvédcuje tomu, ze upraveny navrh
ziska potfebnou vétsinu, predsedajici obnovi preruSsené zasedani, pfednese upraveny navrh a da o
ném hlasovat.

3. Pro schvaleni usneseni je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétsiny vSech ¢lenl zastupitelstva.

4. Hlasuje se zpravidla vefejné. Tajné se hlasuje, pokud tento zpulsob stanovi zakon nebo tento zplsob

hlasovani navrhne alespon jeden z ¢lend zastupitelstva a bezprostfedné o ném rozhodne usnesenim
zastupitelstvo. Hlasovani probiha prostfednictvim elektronického hlasovaciho zafizeni tak, ze kazdy
Clen zastupitelstva hlasuje vyhradné sam za sebe, a to stisknutim pfisluSného tlacitka hlasovaci
jednotky (,PRO*/ ,PROTI*/ ,ZDRZEL SE"). Zastoupeni pfi hlasovani neni pFipustné. V ptipadé, Ze ¢len
zastupitelstva tzv. nic nestiskne, tedy viibec nehlasuje, na zobrazovaci ploSe se zobrazi informace
,NEHLASOVAL* a pro vysledek hlasovani tato skute€nost znamena, Ze se ¢len zastupitelstva hlasovani
zdrzel.

5. S¢&itani hlasu provadi elektronicky hlasovaci systém.

6. Neni-li elektronické hlasovaci zafizeni v provozu (napf. porucha), pak hlasovani probiha zdvizenim ruky

pro navrh nebo proti navrhu nebo se Ize hlasovani zdrzet. K takovému zplsobu hlasovani v tomto
pfipadé vyzve predsedajici. V pfipadé hlasovani formou zdvizené ruky scitaji hlasy urCeni skrutatofi.

. 'V prubéhu hlasovani prostfednictvim elektronického hlasovaciho zafizeni se na zobrazovaci plose
zobrazuje jmenovité stav hlasovani a zda hlasujici hlasoval pro navrh, proti navrhu, nebo se hlasovani
zdrZel. Pro hlasovani je vymezen ¢asovy usek min. v rozsahu 20 s. Zvukova signalizace 3 vtefiny pfed
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koncem stanoveného hlasovaciho ¢asu (v pribéhu kazdé z téchto vtefin) upozorni zastupitele o blizicim
se konci hlasovani. Platny hlas je ten, ktery byl realizovan pouze v tomto €asovém useku. Béhem tohoto
C¢asového useku muze hlasujici svou volbu ménit. PFi tajném hlasovani se na plo$e zobrazuje pouze
pocet hlasujicich a vysledek hlasovani.

8. Hlasovani nemuze byt preruseno. V priibéhu hlasovani nemlize zadny ¢len zastupitelstva opustit
jednaci mistnost.

9. Vysledek hlasovani oznami bezprostfedné po ukonceni hlasovanipredsedajici s tim, ze sdéli pocet hlasl
pro, proti a pocet ¢lenll zastupitelstva, ktefi se zdrzeli hlasovani.

10.Namitku proti pribéhu hlasovani mize vznést kazdy ¢len zastupitelstva, ktery se zicastnil hlasovani,
pfi hlasovani nebo bezprostfedné po ném; o namitce rozhodne zastupitelstvo hlasovanim. Je-li namitka
uznana, opakuje zastupitelstvo hlasovani bezrozpravy.

11.K informacim (pfedlozenym zpravidla v bodé ,Ruzné") zpravidla neni pfijimano usneseni. Nerozhodne-
li zastupitelstvo jinak, ma se za to, Ze bere informaci na védomi.

Cl.o
Preruseni nebo ukonéeni zasedani zastupitelstva

1. Predsedajici zasedani pferusi, pokud nastaly okolnosti znemoZzhujici nerudené jednani zastupitelstva
nebo rozhodne-li tak zastupitelstvo. Pfi preruseni zasedani predsedajici konstatuje dobu jeho
preruseni. Tato doba muzZe byt zasadné nejvySe 1 hodinu, nerozhodne-li zastupitelstvo jinak. Po
uplynuti stanovené doby, zasedani zastupitelstva pokracuje.

2. Predsedajici ukondéi zasedani, byl-li pofad jednani vyCerpan a nikdo ze zastupitelstva se jiz nehlasi o
slovo.

3. Predsedajici ukonli zasedani rovnéz tehdy, neni-li pfi zahajeni jednani zastupitelstva nebo v jeho
pribéhu pfitomna nadpoloviéni vétSina v§ech ¢lenu zastupitelstva. V takovém pripadé pak predsedajici
do 15 dnu svola nahradni zasedani (§ 92 odst. 3 zakona o obcich).

Cl. 10
Zapis a vypis usneseni ze zasedani zastupitelstva

1. O prlibéhu jednani zastupitelstva se pofizuje zapis, ktery osvédcuje priibéh zasedani. Zapis o pribéhu
zasedani vyhotovi zapisovatel do 10 dn( po skonéeni zasedani zastupitelstva. Zapis podepisuji
ovérovatelé zapisu a starosta do 10 dn( po jeho vyhotoveni. Jeho nedilnou souéasti je prezencéni listina.
Zapis bude ulozen v sekretariatu starosty knahlédnuti.

2. V zapisu se uvede zejména:
a) den a misto zasedani v€etné hodiny zahajeni a ukon&eni, popf. pferuSeni zasedani,
b) pocty pfitomnych a jména nepfitomnych,
C) jméno predsedajiciho,
d) jména ovérovatelld zapisu a zapisovatele,
e) program zasedani v€etné schvalenych zmeén,

f) prabéh projednavani jednotlivych bodl programu s uvedenim jména predkladatele materialu,
pribéhu rozpravy,

g) podané navrhy a dotazy,

h) forma a vysledky vSech hlasovani,

i) pfijata usneseni, rozhodnuti avolby,

j) stanovisko ¢lena zastupitelstva nebo tajemnika, jestlize o topozada,

k) dalSi skute¢nosti, které by se podle rozhodnuti zastupitelstva mély stat soucasti zapisu.
3. Pro Ucely vyhotoveni zapisu muze byt pofizovan audiozaznamzasedani.
4. Ze zasedani je pofizovan elektronicky zaznam vysledku hlasovani.

6



. Pfijatda usneseni zastupitelstva jsou vydavana ve vypisu usneseni zastupitelstva z pfisludného
zasedani, ktery podepisuji starosta a jeden z mistostarostu. Pro potfeby Ufadu se vyhotovuji Casteéné
vypisy usneseni, které rovnéz podepisuji starosta a jeden z mistostarostu.

. Pfijatd usneseni jsou E&islovana pofadovym c¢&islem bodu programu, v rdmci kterého byla pfijata,
pofadovym Ccislem zasedani zastupitelstva a oznaCenim pfisluSného kalendafniho roku (napf.
3/6/2011).

. Sekretariat starosty vypis usneseni ihned po jeho podpisu rozesle vSem &lenim zastupitelstva a zajisti
zverejnéni zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup. Usneseni jsou zvefejiovana po odstranéni
zakonem chranénych udajli a v souladu s § 5 odst. 7 zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu.

. Text zapisu v elektronické podobé sekretariat starosty rozesle tajemnikovi, vedoucim odborl a
feditelim obchodnich spole¢nosti zaloZenych méstem. Na Zadost Ize text zapisu v elektronické podobé
zaslat téZ ¢lenu zastupitelstva, toto zaslani pak nahrazuje zaslani vypisu usneseni dle odst. 6.

Cl. 11
Zrusovaci ustanoveni a uéinnost

1. ZruSuje se OP 09/2011 Jednaci fad Zastupitelstva mésta Bystfice pod Hostynem.

. Tento jednaci fad nabyva ucinnosti schvalenim zastupitelstvem dne 16.10.2023.

V Bystfici pod Hostynem dne 16.10.2023.

Zdenék Rolinc, v. r. Mgr. Mojmir Heryan, v. r.
Starosta mésta Mistostarosta mésta



