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Směrnice města Bystřice pod Hostýnem 

č. OP 6/2023 

 
Jednací řád Zastupitelstva města Bystřice pod Hostýnem 

Zastupitelstvo města Bystřice pod Hostýnem (dále jen „zastupitelstvo“) tímto dne 16.10.2023 v souladu s 
ust. § 96 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákona o obcích“) 
vydává tento jednací řád zastupitelstva: 

 

Čl. 1 
Úvodní ustanovení 

1. Jednací řád zastupitelstva upravuje přípravu, svolání, průběh zasedání, usnášení a kontrolu plnění 
přijatých usnesení, jakož i další procesní otázky zasedání zastupitelstva. 

2. O pravidlech upravených tímto jednacím řádem, případně o dalších zásadách svého zasedání, 
rozhoduje zastupitelstvo v mezích zákona o obcích. V rámci tohoto jednacího řádu může zastupitelstvo 
upravit usnesením podrobnější pravidla svého zasedání. 

 
Čl. 2 

Pravomoci zastupitelstva 

Zastupitelstvo obce rozhoduje o všech otázkách svěřených mu zákonem o obcích, případně jinými 
právními předpisy. 

 
Čl. 3 

Zasedání zastupitelstva 

1. Zastupitelstvo se schází podle potřeby, nejméně však jedenkrát za 3 měsíce. 

2. Zasedání zastupitelstva svolává (zpravidla v termínu schváleném radou města) starosta zpravidla 
nejpozději 10 dnů přede dnem zasedání (v neodkladných případech nejméně 7 dnů přede dnem 
zasedání), a to podpisem pozvánky, která obsahuje místo a termín zasedání, čas zahájení zasedání a 
návrh programu zasedání. Nesvolá-li starosta zasedání zastupitelstva, učiní tak místostarosta, případně 
jiný člen zastupitelstva (§ 92 odst. 2 zákona o obcích). 

3. Požádá-li o to alespoň jedna třetina členů zastupitelstva nebo hejtman kraje, je starosta povinen svolat 
zasedání zastupitelstva tak, aby se konalo nejpozději do 21 dnů ode dne, kdy byla žádost doručena 
městskému úřadu. 

4. O místě, době a navrženém programu připravovaného zasedání zastupitelstva informuje městský úřad 
nejpozději 7 dní před zasedáním zastupitelstva, a to: 

a) vyvěšením pozvánky na úřední desce městského úřadu, 

b) prostřednictvím městského rozhlasu, 

c) způsobem umožňujícím dálkový přístup na webových stránkách města www.bystriceph.cz.  

5. Zasedání zastupitelstva se konají zpravidla v sídle města, pokud zastupitelstvo nebo starosta 
nerozhodnou jinak. 

6. Zasedání zastupitelstva města je veřejné. 

7. Zasedání zastupitelstva jsou číslována jednou číselnou řadou za celé volební období. 

http://www.bystriceph.cz/
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Čl. 4 
Příprava zasedání zastupitelstva 

1. Přípravu zasedání zastupitelstva a návrh programu tohoto zasedání organizuje starosta, stanoví přitom 
zejména odpovědnost za zpracování a předložení odborných podkladů a návrhů na opatření. 

2. Předkladateli zpráv a materiálů pro zasedání zastupitelstva města mohou být jeho členové, předsedové 
výborů, tajemník městského úřadu (dále jen „tajemník“) a vedoucí odborů městského úřadu (dále jen 
„předkladatelé“). 

3. Materiály určené k projednání v zastupitelstvu musí být navrhovatelem zpracovány tak, aby umožnily 
členům zastupitelstva města komplexně posoudit problematiku a přijmout účinná opatření. Součástí 
předloženého materiálu musí být vždy návrh na usnesení. 

4. Materiály určené k projednání v zastupitelstvu předkládá navrhovatel do sekretariátu starosty 
elektronicky, a to tak, aby pracovníci sekretariátu mohli tyto materiály doručit členům zastupitelstva 
nejpozději 7 dní před zasedáním zastupitelstva. 

5. Sekretariát starosty na základě pokynu starosty zajistí doručení materiálů určených k projednání v 
zastupitelstvu členům zastupitelstva nejpozději 7 dní před zasedáním zastupitelstva. 

6. Ve výjimečných případech a se souhlasem zastupitelstva lze materiály určené k projednání v 
zastupitelstvu doplnit o materiály předložené v písemné podobě tzv. „na stůl“. Tyto materiály musí být 
předloženy zastupitelům před zahájením zasedání zastupitelstva. 

 
Čl. 5 

Účast na jednání 

1. Členové zastupitelstva jsou povinni se zúčastňovat zasedání zastupitelstva, případnou neúčast je nutno 
oznámit starostovi s uvedením důvodu. Pozdní příchod nebo předčasný odchod omlouvá předsedající. 

2. Účast na jednání stvrzují členové po příchodu na zasedání svým podpisem do listiny přítomných u 
zapisovatele. 

3. Zúčastňovat se zasedání zastupitelstva jsou povinni rovněž tajemník, vedoucí odborů městského úřadu, 
ředitelé obchodních společností založených městem a velitel Městské policie; případnou neúčast je 
nutno oznámit starostovi s uvedením důvodu. 

4. Každému členu zastupitelstva je při podpisu do listiny přítomných vydána hlasovací jednotka, pokud 
bude při zasedání zastupitelstva využíváno elektronického hlasovacího zařízení. Člen zastupitelstva je 
povinen se stiskem tlačka „PRO“ přihlásit do hlasovacího systému. Hlasovací jednotku je každý člen 
zastupitelstva v případě byť sebekratšího odchodu v průběhu nebo po skončení zasedání povinen 
odevzdat na místě jejího vydání. Před jeho odevzdáním je povinen stisknout tlačítko „ODHLÁSIT“. 
Předsedající oznámí každou změnu počtu přítomných členů zastupitelstva. 

5. Pro hlasování hlasovacím zařízením se považuje za přítomného zastupitel, který je v jednací místnosti 
přítomen v intervalu pro hlasování a je prostřednictvím hlasovacího zařízení přihlášen. 

6. V průběhu zasedání se členové zastupitelstva přihlašují do diskuse nebo k technickým nebo k faktickým 
poznámkám prostřednictvím hlasovací jednotky. Není-li hlasovací zařízení v provozu, přihlašují se 
zvednutím ruky. Hlasovací jednotka obsahuje tlačítko diskuse a poznámky. Tlačítko diskuse slouží pro 
přihlášení zastupitele do diskusní fronty k materiálu, u kterého probíhá diskuse. 
Tlačítko poznámky nemá specifikovánu formu poznámky. Informace o tom, zda se jedná o diskusní 
příspěvek, nebo poznámku, je na první pohled patrná z diskusní fronty zobrazené na zobrazovací ploše. 
Poznámka má vždy přednost před diskusním příspěvkem. Člen zastupitelstva může verbálně uvést, 
zda se jedná o poznámku technickou, nebo faktickou.  

 
Čl. 6 

Zahájení zasedání zastupitelstva 

1. Zastupitelstvo je schopno usnášet se, je-li přítomna nadpoloviční většina všech členů zastupitelstva. 
Jestliže při zahájení zasedání zastupitelstva nebo v jeho průběhu není přítomna nadpoloviční většina 
všech členů zastupitelstva, ukončí předsedající toto zasedání a do 15 dnů svolá jeho náhradní zasedání 
(§ 92 odst. 3 zákona o obcích). 
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2. Zasedání zastupitelstva řídí předsedající, zpravidla starosta nebo jeho zástupce, v případě jejich 
nepřítomnosti (či do doby jejich zvolení) jiný, zastupitelstvem určený člen zastupitelstva. 

3. Předsedající řídí hlasování, zajišťuje a vyhlašuje jeho výsledek, ukončuje a přerušuje jednání a dbá na 
to, aby mělo pracovní charakter, věcný průběh a byl dodržován jednací řád. 

4. V zahajovací části jednání předsedající: 

a) konstatuje, zda jednání zastupitelstva bylo řádně svoláno a vyhlášeno, 

b) oznámí počet přítomných členů zastupitelstva, 

c) určí zapisovatele zápisu ze zasedání, 

d) dá zvolit dva členy zastupitelstva za ověřovatele zápisu, 

e) informuje, zda byl ověřen zápis z minulého jednání, který je uložen na MěÚ k nahlédnutí, a jaké 
případné námitky byly proti němu podány, 

f) nechá schválit program jednání. 

5. V případě podaných námitek proti zápisu z minulého jednání seznámí předsedající zastupitelstvo s 
těmito námitkami. O námitkách proti zápisu z minulého jednání rozhoduje zastupitelstvo hlasováním. 
Návrh programu jednání zastupitelstva obce předkládá předsedající. Členové zastupitelstva, výbory (za 
které zásadně jedná jejich předseda) a rada města mají právo předkládat návrhy k zařazení dalších 
bodů na program jednání. Právo k předložení návrhu k zařazení na program jednání má rovněž hejtman 
kraje, je-li zasedání zastupitelstva obce svoláno na jeho žádost (viz čl. III. odst. 3. tohoto jednacího 
řádu). O zařazení jednotlivých bodů na program jednání zastupitelstva rozhoduje zastupitelstvo města 
hlasováním. Rovněž tak zastupitelstvo města rozhoduje i o zařazení návrhů přednesených v průběhu 
zasedání zastupitelstva obce na program jeho jednání (§ 94 odst. 2 zákona o obcích). 

 
Čl. 7 

Projednávání programu 

1. Na schůzi může být jednáno o věcech, které byly zařazeny do programu. 

2. V rámci projednávání jednotlivých bodů programu předsedající zpravidla: 

a) udělí slovo předkladateli, 

b) poté otevře rozpravu a uděluje slovo členům zastupitelstva nebo tajemníkovi (v rámci poradního 
hlasu) v pořadí, ve kterém se o slovo přihlásili; v rámci uděleného slova je možno vznášet dotazy a 
věcné připomínky, žádat doplnění a vysvětlení a předkládat pozměňovací návrhy, případně 
protinávrhy usnesení k původnímu návrhu usnesení, 

c) odejme slovo, pokud řečník přes upozornění nemluví k věci nebo vystupuje hrubým a nevhodným 
způsobem; člen zastupitelstva může proti takovému postupu předsedajícího podat námitky, o 
kterých rozhodne zastupitelstvo, 

d) ukončí rozpravu, nejsou-li další dotazy či připomínky, 

e) dá hlasovat o ukončení rozpravy, navrhne-li to kterýkoliv člen zastupitelstva; je-li návrh na ukončení 
rozpravy přijat, umožní předsedající vystoupit všem osobám, které se do rozpravy přihlásily před 
podáním návrhu na ukončení rozpravy. 

3. Během rozpravy předsedající udělí slovo: 

a) členu zastupitelstva nebo tajemníkovi vždy, kdy o to požádá, 

b) členu vlády nebo jím pověřenému zástupci, senátorovi, poslanci nebo zástupci orgánů kraje vždy, 
kdy o to požádá, 

c) občanu města či jiné fyzické osobě, které přiznává zákon postavení občana města (§ 16 zákona o 
obcích), 

d) mluvčímu skupiny občanů města, jejíchž zájmů se projednávaná problematika přímo týká, 

e) osobě pověřené občany, kteří požádali o projednání určité záležitosti zastupitelstvem podle § 12, 
odst. 2, písm. f) zákona o obcích, 
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f) zaměstnanci města přítomnému na zasedání, vyžaduje-li to povaha rozpravy nebo je o vyjádření 
požádán, 

g) jiné osobě dle svého uvážení, například přizvanému odborníkovi na projednávanou problematiku. 

4. Všichni diskutující jsou povinni se vyjadřovat během svých vystoupení co nejkonkrétněji, pouze k právě 
projednávanému problému, při dodržení zásad věcnosti a stručnosti. Předsedající nepřipustí 
přerušování takovéto diskuse. V případě porušení výše uvedených zásad předsedající upozorní 
diskutujícího na možnost odebrání slova a pokud ani přes toto upozornění nedojde k nápravě, odejme 
diskutujícímu slovo. Rovněž v případě, že předsedající posoudí další diskusní příspěvek jedné a téže 
osoby k téže problematice jako opakovaně nekonstruktivní a nepodnětný, odejme mu slovo. Osobám 
zjevně pod vlivem alkoholu či jiných návykových látek, zrovna tak jako osobám neslušně či nevhodně 
se chovajícím nebude slyšení umožněno a v případě hrubého narušování jednání budou ze zasedání 
vykázáni. 

 

Čl. 8 
Příprava usnesení, hlasování 

1. Zastupitelstvo hlasuje o usnesení k jednotlivým bodům programu ihned po jejich projednání. Návrh 
usnesení předkládá ke schválení předsedající nebo předkladatel.  K návrhu usnesení může v rámci 
rozpravy každý člen zastupitelstva podat pozměňovací návrh, protinávrh nebo doplňující návrh. O 
předložených návrzích usnesení, variantních řešeních, pozměňovacích návrzích a protinávrzích k 
původnímu návrhu usnesení dává předsedající hlasovat takto: 

a) Jestliže návrh usnesení obsahuje variantní řešení, hlasuje se nejprve o variantě doporučované ke 
schválení předkladatelem. Schválením jedné varianty se ostatní považují za nepřijaté. 

b) Pokud byly podány pozměňovací návrhy, dá o nich předsedající nejprve hlasovat v pořadí, v jakém 
byly předloženy, poté o ostatních částech původního návrhu, pokud to přichází v úvahu. 

c) Pokud byl podán protinávrh, dá o něm předsedající nejprve hlasovat, schválením protinávrhu se 
původní návrh považuje za nepřijatý. V případě neschválení protinávrhu dá předsedající hlasovat o 
původním návrhu. 

d) Každý člen zastupitelstva může navrhnout, aby se hlasovalo odděleně o jednotlivých částech 
projednávaného návrhu usnesení. Pokud zastupitelstvo rozhodne o odděleném hlasování, hlasuje 
se o jednotlivých částech usnesení v pořadí určeném předsedajícím. 

2. Jestliže předložený návrh nezískal při hlasování potřebnou většinu, může se zastupitelstvo na návrh 
předsedajícího usnést na dohodovacím řízení. Předsedající v tomto případě zasedání přeruší. 
Dohodovací řízení vede předsedající. Dojde-li k dohodě, která nasvědčuje tomu, že upravený návrh 
získá potřebnou většinu, předsedající obnoví přerušené zasedání, přednese upravený návrh a dá o 
něm hlasovat. 

3. Pro schválení usnesení je třeba souhlasu nadpoloviční většiny všech členů zastupitelstva. 

4. Hlasuje se zpravidla veřejně. Tajně se hlasuje, pokud tento způsob stanoví zákon nebo tento způsob 
hlasování navrhne alespoň jeden z členů zastupitelstva a bezprostředně o něm rozhodne usnesením 
zastupitelstvo. Hlasování probíhá prostřednictvím elektronického hlasovacího zařízení tak, že každý 
člen zastupitelstva hlasuje výhradně sám za sebe, a to stisknutím příslušného tlačítka hlasovací 
jednotky („PRO“ / „PROTI“ / „ZDRŽEL SE“). Zastoupení při hlasování není přípustné. V případě, že člen 
zastupitelstva tzv. nic nestiskne, tedy vůbec nehlasuje, na zobrazovací ploše se zobrazí informace 
„NEHLASOVAL“ a pro výsledek hlasování tato skutečnost znamená, že se člen zastupitelstva hlasování 
zdržel. 

5. Sčítání hlasů provádí elektronický hlasovací systém. 

6. Není-li elektronické hlasovací zařízení v provozu (např. porucha), pak hlasování probíhá zdvižením ruky 
pro návrh nebo proti návrhu nebo se lze hlasování zdržet. K takovému způsobu hlasování v tomto 
případě vyzve předsedající. V případě hlasování formou zdvižené ruky sčítají hlasy určení skrutátoři. 

7. V průběhu hlasování prostřednictvím elektronického hlasovacího zařízení se na zobrazovací ploše 
zobrazuje jmenovitě stav hlasování a zda hlasující hlasoval pro návrh, proti návrhu, nebo se hlasování 
zdržel. Pro hlasování je vymezen časový úsek min. v rozsahu 20 s. Zvuková signalizace 3 vteřiny před 
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koncem stanoveného hlasovacího času (v průběhu každé z těchto vteřin) upozorní zastupitele o blížícím 
se konci hlasování. Platný hlas je ten, který byl realizován pouze v tomto časovém úseku. Během tohoto 
časového úseku může hlasující svou volbu měnit. Při tajném hlasování se na ploše zobrazuje pouze 
počet hlasujících a výsledek hlasování. 

8. Hlasování nemůže být přerušeno. V průběhu hlasování nemůže žádný člen zastupitelstva opustit 
jednací místnost. 

9. Výsledek hlasování oznámí bezprostředně po ukončení hlasování předsedající s tím, že sdělí počet hlasů 
pro, proti a počet členů zastupitelstva, kteří se zdrželi hlasování. 

10. Námitku proti průběhu hlasování může vznést každý člen zastupitelstva, který se zúčastnil hlasování, 
při hlasování nebo bezprostředně po něm; o námitce rozhodne zastupitelstvo hlasováním. Je-li námitka 
uznána, opakuje zastupitelstvo hlasování bez rozpravy. 

11. K informacím (předloženým zpravidla v bodě „Různé“) zpravidla není přijímáno usnesení. Nerozhodne-
li zastupitelstvo jinak, má se za to, že bere informaci na vědomí. 

 
Čl. 9 

Přerušení nebo ukončení zasedání zastupitelstva 

1. Předsedající zasedání přeruší, pokud nastaly okolnosti znemožňující nerušené jednání zastupitelstva 
nebo rozhodne-li tak zastupitelstvo. Při přerušení zasedání předsedající konstatuje dobu jeho 
přerušení. Tato doba může být zásadně nejvýše 1 hodinu, nerozhodne-li zastupitelstvo jinak. Po 
uplynutí stanovené doby, zasedání zastupitelstva pokračuje. 

2. Předsedající ukončí zasedání, byl-li pořad jednání vyčerpán a nikdo ze zastupitelstva se již nehlásí o 
slovo. 

3. Předsedající ukončí zasedání rovněž tehdy, není-li při zahájení jednání zastupitelstva nebo v jeho 
průběhu přítomna nadpoloviční většina všech členů zastupitelstva. V takovém případě pak předsedající 
do 15 dnů svolá náhradní zasedání (§ 92 odst. 3 zákona o obcích). 

 

Čl. 10 
Zápis a výpis usnesení ze zasedání zastupitelstva 

1. O průběhu jednání zastupitelstva se pořizuje zápis, který osvědčuje průběh zasedání. Zápis o průběhu 
zasedání vyhotoví zapisovatel do 10 dnů po skončení zasedání zastupitelstva. Zápis podepisují 
ověřovatelé zápisu a starosta do 10 dnů po jeho vyhotovení. Jeho nedílnou součástí je prezenční listina. 
Zápis bude uložen v sekretariátu starosty k nahlédnutí. 

2. V zápisu se uvede zejména: 

a) den a místo zasedání včetně hodiny zahájení a ukončení, popř. přerušení zasedání, 

b) počty přítomných a jména nepřítomných, 

c) jméno předsedajícího, 

d) jména ověřovatelů zápisu a zapisovatele, 

e) program zasedání včetně schválených změn, 

f) průběh projednávání jednotlivých bodů programu s uvedením jména předkladatele materiálu, 
průběhu rozpravy, 

g) podané návrhy a dotazy, 

h) forma a výsledky všech hlasování, 

i) přijatá usnesení, rozhodnutí a volby, 

j) stanovisko člena zastupitelstva nebo tajemníka, jestliže o to požádá, 

k) další skutečnosti, které by se podle rozhodnutí zastupitelstva měly stát součástí zápisu. 

3. Pro účely vyhotovení zápisu může být pořizován audiozáznam zasedání. 

4. Ze zasedání je pořizován elektronický záznam výsledků hlasování.  
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5. Přijatá usnesení zastupitelstva jsou vydávána ve výpisu usnesení zastupitelstva z příslušného 
zasedání, který podepisují starosta a jeden z místostarostů. Pro potřeby úřadu se vyhotovují částečné 
výpisy usnesení, které rovněž podepisují starosta a jeden z místostarostů. 

6. Přijatá usnesení jsou číslována pořadovým číslem bodu programu, v rámci kterého byla přijata, 
pořadovým číslem zasedání zastupitelstva a označením příslušného kalendářního roku (např. 
3/6/2011). 

7. Sekretariát starosty výpis usnesení ihned po jeho podpisu rozešle všem členům zastupitelstva a zajistí 
zveřejnění způsobem umožňujícím dálkový přístup. Usnesení jsou zveřejňována po odstranění 
zákonem chráněných údajů a v souladu s § 5 odst. 7 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k 
informacím, ve znění pozdějších předpisů. 

8. Text zápisu v elektronické podobě sekretariát starosty rozešle tajemníkovi, vedoucím odborů a 
ředitelům obchodních společností založených městem. Na žádost lze text zápisu v elektronické podobě 
zaslat též členu zastupitelstva, toto zaslání pak nahrazuje zaslání výpisu usnesení dle odst. 6. 

 
Čl. 11 

Zrušovací ustanovení a účinnost 

1. Zrušuje se OP 09/2011 Jednací řád Zastupitelstva města Bystřice pod Hostýnem. 

2. Tento jednací řád nabývá účinnosti schválením zastupitelstvem dne 16.10.2023. 

 

V Bystřici pod Hostýnem dne 16.10.2023. 

 
 
 
 
 
 
 

……………………………….. …………………………………… 
Zdeněk Rolinc, v. r.      Mgr. Mojmír Heryán, v. r. 
Starosta města        Místostarosta města 


