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MANUÁL K PODÁVÁNÍ VYÚČTOVÁNÍ GRANTŮ 

 Vyúčtování podávejte na předepsaném formuláři (aktuální verzi), který je přílohou Směrnice o poskytování 
dotací dostupné na internetových stránkách města. 
 

 Dodržení termínu vyúčtování dle smlouvy – do tohoto data musí být vyúčtování předloženo poskytovateli 
a musí být vrácena částka, pokud nebyl grant příjemcem použit zcela nebo jen z části.  

 
 Do vyúčtování vyplňte název projektu přesně podle schváleného účelu poskytnutého grantu, který je 

stanoven ve veřejnoprávní smlouvě. 
 
 Příjmy (výnosy) projektu CELKEM se musí rovnat výdajům (náklady) projektu CELKEM. 
 
 Na soupis účetních dokladů uveďte číslo smlouvy, které se doložené kopie účetních dokladů týkají. 
 
 Do soupisu účetních dokladů musí být zahrnuty doklady, které prokazují vyčerpání částky, která byla 

poskytnuta jako grant a splňuje 70% hranici financování projektu grantem města. 
 
 Zkontrolujte, jestli jste (Vy nebo spolek, jehož jste oprávněným zástupcem) na originálech účetních dokladů 

uvedeni jako odběratelé, případně doplňte (např. razítko spolku atd.). Doklady, na kterých bude uveden jiný 
odběratel než fyzická osoba nebo organizace, jimž byl grant poskytnut, nebudou akceptovány. 

 
 Zkontrolujte prosím důkladně, zda se účetní doklady shodují s účelem poskytnutého grantu stanoveným ve 

veřejnoprávní smlouvě. 
 
 Originály účetních dokladů, které prokazují čerpání grantu, označte viditelně přesně v souladu se smlouvou 

„Grant města Bystřice pod Hostýnem, č. smlouvy, částka v Kč“. 
 
 Označené originály dokladů prokazující čerpání grantu okopírujte a originály uschovejte. K vyúčtování 

přiložte kopie těchto označených dokladů. Důležité: přiložit kopie dokladů prokazující účel čerpání grantu 
(faktura, paragon, apod.) a dokladů prokazujících použití grantu tj. úhradu účelu (výpis z účtu, doklad o 
úhradě dobírky, apod.) 

 
 Pokud dokládáte kopie dokladů za platby v zahraniční měně, přiložte prosím vyjádření o použitém kurzu 

pro přepočet na českou měnu. 
 
 Pokud byl přesný termín projektu určen smlouvou a nebyl dodržen, oznamte změnu tohoto termínu co 

nejdříve, nejpozději však do konce grantového období. Kopie dokladů z jiného grantového období nebudou 
akceptovány. 

 
 Pokud došlo ke změně zápisu ve veřejném rejstříku, oznamte tuto změnu co nejdříve. 

 
 Dokládat publicitu města jako poskytovatele grantu na účel uvedený ve smlouvě – tj. jak příjemce grantu 

publikovat to, že město se podílelo na spolufinancování projektu/účelu grantu.  
 
 


